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RESOLUCAO COLPPGBIOT N@ 2, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2024

Dispdes sobre as normas para
apresentacao e redacao da
dissertacao de mestrado do
Programa de Pés-graduacao em
Biotecnologia da Universidade
Federal de Uberlandia

O COLEGIADO DO PROGRAMA DE P()S-giRADUAci\O EM
BIOTECNOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das
atribuicées que lhe foram conferidas pelo art. 62 da Resolucao CONPEP n2 09/20109,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao das normas internas do
Programa de Pés-graduacao em Biotecnologia;

CONSIDERANDO deliberacao tomada em sua 12 Reuniao ordinaria de
2024, realizada em 12 de fevereiro 2024,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, as normas para apresentacao e
redacao da dissertacdo de mestrado do Programa de Pés-graduacao em
Biotecnologia (PPGBIOTEC) da Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 22 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Patos de Minas, 26 de fevereiro de 2024

Joyce Ferreira da Costa Guerra
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Joyce Ferreira da Costa Guerra,
Presidente, em 11/03/2024, as 17:03, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

o https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?
; % acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
verificador 5216178 e o cédigo CRC 37C85F3E.

ANEXO | A RESOLUCAO N¢ 2, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2024

PPGBIOTEC

NORMAS PARA APRESENTACAO E REDACAO DE DISSERTACAO DE
MESTRADO

1 INTRODUCAO

Este documento foi desenvolvido para normatizar a elaboracao e
apresentacdo de dissertacbes de discentes do Programa de Pds-Graduacdo em
Biotecnologia (PPGBIOTEC) da Universidade Federal de Uberlandia.

Conforme a NBR 14724: 2011 (ABNT, 2011) - norma especifica gue
detalha os principios gerais para a elaboracao de trabalhos académicos:

Dissertacao é o documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e
bem delimitado em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacoes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacéo
de um orientador (doutor), visando a obtencao do titulo de mestre.

Ainda segundo a NBR 14724: 2011 (ABNT, 2011), a estrutura das
dissertacdes deve compreender: elementos pré-textuais (pré-texto), elementos
textuais (texto) e elementos pés-textuais (pds-texto), conforme sera descrito nas
secdes subsequentes deste documento.

Conforme o Regulamento do PPGBIOTEC, a apresentacao da dissertacao


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

ocorrera em formato de seminario com duracao minima de 40 (quarenta) e maxima

de 50 (cinquenta) minutos.

2 ESTRUTURA DA DISSERTACAO

As dissertacOes apresentadas por discentes do PPGBIOTEC deverao ser
produzidas conforme descrito a seguir:

Pré-texto

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (primeira folha interna) (obrigatério)
Ficha catalogréfica (verso da folha de rosto) (obrigatério apés
a defesa)

Folha de aprovacdo (obrigatdrio)

Auxilio Financeiro (obrigatério)

Dedicatdria(s) (opcional)

Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua portuguesa (obrigatério)
Abstract (obrigatério)

Lista de ilustracoes (se

necessario)

Lista de tabelas (se necessario)

Lista de abreviaturas e siglas (se necessario)

Sumario (obrigatério)

Texto

Capitulo I:

Fundamentacao

Téorica (com

referéncias)

Objetivos

Capitulo(s) Il, lll... Texto redigido em formato de artigo(s)
cientifico(s) com referéncias e Graphical abstract.
Conclusao

Pos-texto

Glossario (opcional)
Apéndice (se
necessario)

Anexos (se necessario)

3. REGRAS DE FORMATACAO

3.1 Papel: Tamanho A4

3.2 Tipo, estilo e tamanho de letra:




O tipo de letra deve ser Times New Roman, tamanho 12. O uso do
negrito deve se reservar a redacao dos titulos e subtitulos, e o italico deve ser
utilizado para nomes cientificos, realce de novos termos ou de termos estrangeiros.
Os titulos das segcdes primarias devem iniciar em folhas distintas. O texto deve ser
impresso em cor preta, e 0 uso de outras cores devem ser usadas em figuras e
ilustracdes, se necessario.

3.3 Margens e espacamentos

As margens devem ser de 3,0 cm (esquerda e superior) e 2,0 cm (direita
e inferior). O texto deverd ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, com
excecao da citacdo de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas
das ilustracdes e das tabelas, ficha catalografica, nota do material da folha de rosto,
nome da instituicao, que deverao ser redigidos em espaco simples. No caso de
citacbes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4,0 cm da
margem esquerda. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si
por dois espacos simples.

3.4 Indicativos de secao

O indicativo numérico de uma secao, em algarismo arabico, vem antes
do titulo, alinhado a esquerda e separado por um espaco.

3.5 Numeracao

Todas as pdaginas, a partir da pagina de rosto, devem ser contadas.
Porém, as paginas dos elementos pré-textuais, apesar de serem contadas, ndao sao
numeradas. A capa nao deve ser contada nem numerada. A numeracao deve ser
impressa a partir da primeira pagina textual, ou seja, da primeira pagina da
fundamentacao. Sua indicacao é feita por meio de algarismos arabicos, com a fonte
em tamanho 10, posicionados no canto direito superior da pagina. A numeracao é
finalizada na ultima pdagina do udltimo anexo do trabalho, ou seja, todas as paginas
das Referéncias, dos Anexos e dos Apéndices (se houver) também sdao numeradas.

4. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1 Capa

A capa deve conter informacdes relacionadas a Universidade, Programa
e Unidade Académica a qual o Programa estd inserido, assim como o titulo do
trabalho, nome do discente, cidade e ano.

O discente devera fazer uma capa conforme o modelo disponivel em:
http://www. biotec.ibtec.ufu.br/legislacoes/normas-para-redacao-e-apresentacao-

da-dissertacao.

4.2 Folha de rosto (12 folha interna e que devera ser confeccionada pelo discente).
A folha de rosto contem as seguintes informacdes:

- Nome completo do autor;

- Titulo do trabalho;


http://www.ppgbiotec.ibtec.ufu.br/legislacoes/normas-para-redacao-e-apresentacao-da-dissertacao

Nota do material, que deve conter a natureza do trabalho
(dissertacdo), o nivel (mestrado), o Programa de Pds-graduacao em
Biotecnologia, a Unidade Académica do Programa (Instituto de
Biotecnologia), a Universidade Federal de Uberlandia e a éarea de
concentracao (Biociéncias);

- Nome do orientador e co-orientador (se houver);
- Local (cidade) e ano de depdsito da dissertacao.

4.3 Ficha Catalografica

Apds a realizacao da defesa da tese ou dissertacao e redacao de seu
formato final, o discente deverd enviar e-mail a Biblioteca da UFU solicitando a ficha.
Na mensagem deverao ser enviadas as seguintes informacdes:

- Copia da folha de rosto.

- Introducao.

- Resumo e Palavras-chaves.

- NUmero total de paginas.

- Informar se contém ilustracdes.
- Ano de nascimento do autor.

Em um prazo de trés dias a biblioteca enviara a Ficha Catalografica ao
discente, que devera anexa-la a dissertacdo. E-mail da Biblioteca da UFU:

secac@dirbi.ufu.br

4.4 Folha de aprovacao

Pagina em que o autor lista informacdes relacionadas ao trabalho e a
banca examinadora.

4.5 Auxilio Financeiro

Os nomes dos 6rgaos de fomento, de projetos e bolsas, devem
ser mencionados, seguido pelo cédigo, nimero ou tipo de fomento entre parénteses.

4.6 Dedicatoria (opcional)

Deve conter um texto sucinto e curto em que o candidato presta uma
homenagem ou dedica seu trabalho a alguém.

4.7 Agradecimentos

Nesta pagina o autor deve manifestar seu agradecimento as pessoas,
ao0s pesquisadores/ profissionais e instituicbes que colaboraram para a execucao do
trabalho.

4.8 Epigrafe (opcional)


mailto:secac@dirbi.ufu.br

A epigrafe cita uma frase escolhida pelo autor que, de alguma maneira,
influenciou a génese da obra e o aprendizado obtido ao longo da pés-graduacao.

4.9 Resumo

A resumo deve ser redigido na lingua vernacula e em folha separada,
limitando-se a um Unico paragrafo sem recuo de primeira linha. Sua redacao nao
deve ultrapassar 500 palavras. Deve sintetizar os pontos mais relevantes do
documento, ser conciso e direto, além de transmitir informacdes e elementos para
decidir sobre a consulta do texto completo. Seis itens, apesar de nao estarem
digitados no resumo, sao essenciais para a sua elaboracao: a) contextualizacao com
a lacuna do conhecimento; b) objetivo (s); c) material e métodos; d) resultados e €)
conclusao(des). Este item deverd contemplar um resumo Unico para os capitulos da
dissertacdao, de forma que nao deve ser o mesmo dos capitulos subsequentes do
documento.

Logo abaixo do resumo devem ser indicadas as Palavras-chave (de trés a
seis), separadas por ponto.

4.10 Abstract

O Abstract é a traducao do resumo para a lingua inglesa. A exemplo da
redacao do resumo, logo apds o abstract devem ser incluidas como Keywords.
Abstract e Keywords devem estar em italico.

4.11 Lista de ilustracoes

Esse tépico deve incluir a ordenacao de todas as ilustracdes incluidas na
dissertacao. E obrigatdria quando nimero de ilustracdes contabilizam a partir de 10
itens. Na lista deve ser apresentado apenas o titulo da ilustracao.

4.12 Lista de tabelas

Esse topico deve incluir a ordenacgdo de todas as tabelas incluidas na
dissertacdo. E obrigatéria quando o numero de tabelas contabilizam a partir de 10
itens. Na lista deve ser apresentado apenas o titulo da tabela.

4.13 Lista de siglas e abreviaturas

Esse topico devera incluir a ordenacao (em ordem alfabética) de todas
as abreviaturas e siglas incluidas na dissertacdo. Sugere-se sua formatacao em
tabela, de modo que todas as linhas devem ser, posteriormente, ocultadas.

4.14 Sumario

O sumario tem como objetivo a indicacao do contelddo do documento e
suas divisdes e secOes devem estar descritas na mesma ordem em que aparecem
no texto, com a devida numeracao da pagina em que se inicia. Salienta-se que a
terminologia adequada é “Suméario”, e ndo “indice” ou “Lista”. O termo “SUMARIO”
deve ser escrito em letras mailsculas e centralizado na pagina.



5. ELEMENTOS TEXTUAIS (TEXTO) E REFERENCIAS

5.1 Capitulos e Objetivos

5.1.1 Capitulo I: Fundamentacédo Teodrica

Deve apresentar um panorama aprofundado do que ja foi estudado sobre
0 assunto e a literatura relevante sobre a temética da pesquisa. Cabe salientar que
a fundamentacdo tedrica deve se relacionar diretamente com o objetivo da
pesquisa.

As Referéncias deverao ser apresentadas logo apdés a finalizacdo desse
capitulo em formato ABNT vigente.

Observacao importante: Pedimos extremo cuidado a todos os discentes
do Programa no atendimento integral as normas vigentes da ABNT para citacdes de
referéncias e listagem das mesmas, de maneira que nao haja risco de
negligenciamento da citacao da fonte, o que pode levar ao risco de descumprimento
da lei de direitos autorais e pratica de plagio.

5.1.2 Objetivos

Este tépico podera ser estruturado na forma de “objetivo geral”, que
constitui a acao (redigida com um verbo infinitivo) que conduzira ao tratamento da
guestao abordada no problema de pesquisa; e dos “objetivos especificos”, que
representam 0s passos necessarios para se alcancar o objetivo geral, os quais
também devem ser redigidos utilizando verbos no infinitivo.

5.1.3 Demais capitulos

Devem ser escritos em formato de artigo cientifico, de modo que o
discente deve ser o primeiro autor. Cada capitulo, incluindo as referéncias, deve ser
escrito em conformidade com uma Revista de Divulgacao Cientifica escolhida pelo
Discente e seu Orientador. A Unica excecao é a lingua, ou seja, podem ser escritos
em inglés ou portugués.

Para cada Capitulo (a excecao da Fundamentacao Tedrica) devera ser
apresentado o Graphical Abstract. Este deve resumir o contelddo do capitulo de
forma concisa e dedicada a capturar a atencao de um publico amplo. O autor deve
apresentar uma figura. Recomenda-se que seja de carater artistico e possua cores
diversas. Nao serao aceitas fotos de equipamentos comerciais. A imagem devera
possuir tamanho de 4 cm de altura por 8 cm de largura (os elementos textuais
devem ser legiveis nessas dimensdes). Junto com o graphical abstract, o autor
devera enviar uma legenda explicativa.

Caso necessario, poderd ser acrescentado um Capitulo com Resultados
complementares, incluindo resultados nao completados para fins de publicacao, mas
gue sejam relevantes.

5.2 Conclusao

Texto contendo a conclusao final do tudo que foi apresentado ao longo
da pequisa, apontando que os objetivos propostos foram alcancados e destacando a



reflexao conclusiva do autor.
6. ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

6.1 Glossario (opcional)

Consiste em uma lista, em ordem alfabética, das palavras ou expressdes
pouco conhecidas utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes.

6.2 Apéndice(s) (se necessario)

Consiste em um texto ou documento elaborados pelo autor. Por tratar-se
de material complementar ao texto, deve ser incluido quando for imprescindivel a
compreensao do trabalho. Sao identificados por letras maiulsculas, consecutivas e
pelos respectivos titulos (APENDICE A - Titulo). Protocolos de autoria do discentes
podem ser incluidos nessa secao.

6.3 Anexo(s) (se necessario)

Texto ou documento nao elaborado pelo autor imprescindivel a
compreensao do trabalho. Sao identificados por letras maildsculas, consecutivas e
pelos respectivos titulos (ANEXO A - Titulo).

7. INFORMACOES POS-DEFESA

7.1 Depodsito no Repositorio

Solicitar ficha catalografica no Portal do Estudante. Ir em
https://www.portalestudante.ufu.br/, clicar em Solicitacao, depois em Ficha
Catalografica, preencher os dados e salvar;

Para os discentes que perderam o acesso ao Portal do Aluno, por falta de
vinculo com a UFU, a solicitacdo devera ser realizada pelo e-mail
fichacatalografica@dirbi.ufu.br, com as seguintes informacdes:

- Assunto: Programa de Pés-Graduacao em Biotecnologia:
- No corpo do texto:

- O trabalho contém ilustracao (Fotos, mapas, desenhos, graficos,
tabelas, quadros e afins)? Sim ou Nao;

- E mestrado e/ou doutorado, académico ou profissional?
- Ano de nascimento do autor;

- Ano de nascimento do orientador;

- Ano de nascimento do coorientador;

- Telefone de contato do autor.

- Anexo em Word:

- Folha de rosto (Primeira folha apds a capa);

- Apresentacao;



- Resumo e palavras-chave (palavras que identificam os assuntos).

- Inserir ficha catalografica e ata de defesa na versdao corrigida da
dissertacao;

- Inserir a dissertacdao no Repositério Institucional da Universidade
Federal de Uberlandia, conforme instrucdes do Setor de Bibliotecas Digitais - SEBID
UFU
(http://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/tutorial _autoarquivamento TD.pdf);
Obs.: ficar atento ao e-mail institucional para observar as possiveis correcdes. O
discente deve atentar-se para a necessidade de depositar a dissertacao com acesso
aberto ou embargado.

7.2 Comunicacao a secretaria

Enviar e-mail para a secretaria - ppgbiotec@ibtec.ufu.br, contendo as
especificacdes do SEBID:

Termo de Autorizacao para Publicacdao (anexo disponivel em
http://repositorio.ufu.br/ na barra Tutoriais -Termo de Autorizacao para
publicacao) preenchido, assinado e digitalizado;

- Corpo do e-mail, que deve conter o seguinte texto: "Segue o termo
de autorizacao para publicacao no RI-UFU do trabalho intitulado ..... "

- Dissertacao - versao final em arquivo Unico em PDF.

A secretaria entao, encaminhard um processo via SEl para o SEBID e
este anexara a declaracao de insercao da Dissertacao no Repositério Institucional
apos possiveis correcdes e autorizacao do orientador;

A Solicitacao do Diploma é feita pela secretaria apds emissao da
declaracao de insercao da Dissertacao no Repositério Institucional;

A conclusao do curso é feita apdés a solicitacao do diploma. Neste
momento, o discente pode solicitar atestado de conclusao de curso no SEAED:
seaed@prograd.ufu.br (enviar no e-mail nimero de matricula, nome completo e
coépia de documento com foto e justificativa).

IMPORTANTE: Para a obtencao do titulo de mestre, o discente devera
cumprir todas as demais exigéncias do PPGBIOTEC que constam em seu
Regulamento.

Referéncia: Processo n? 23117.014623/2024-33 SEI n© 5216178
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